TARSUS
PERSONEL MAAS IS AKISI
BiRiMi Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
iS AKIS SORUMLULARI Maas ve Tahakkuk Sorumlusu
iS AKIS PAYDASLARI idari Birimler
iS AKIS TOPLAM SURE 7 Gln
iS AKIS TANIMI

Personel maaslarinin kesintilerinin yapildiktan sonra maas hesaplarina yatirilmasi is akis stirecidir.

iS AKIS GIRDILERI

e cra, nafaka, lojman licreti, terfi kararlari, izin ve rapor evraklari

iS AKIS CIKTILARI
e KBS bordro dokiimleri, maas raporlari

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 2547 Sayih Yiiksek6gretim Kanunu, 2914 Sayil
Yiiksekogretim Personel Kanunu, 5510 Sayili Sosyal sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,
78 Sayih Yiiksekégretim Kurumlari Ogretim Elemanlarinin Kadrolari Hakkinda KHK, 190 Sayil
Genel Kadro Ve Usulli Hakkinda KHK, 375 Sayili KHK, 631 Sayili Memurlar Ve Diger Kamu Gor.
Mali Ve Sos. Hakl. Diizenl. ile Bazi Kanun Ve KHK, Da Deg. Yap. Hakkinda KHK, 666 Sayili Kamu
Gorevlilerinin Mali Haklarinin Diizenlenmesi Hakkinda KHK. Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

e Sosyal Sigorta islemleri Yénetmeligi, Devlet Memurlarina Verilecek Hastalik Raporlari ile
Hastalik Ve Refakat iznine iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik, Dogum Yardimi
Yonetmeligi, Devlet Memurlarinin Tedavi Yardimi Ve Cenaze Giderleri Yonetmeligi, Fiili Hizmet
Sitresi Zammi Uygulamasinin Usul Ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik, Memurlara Yapilacak
Giyecek Yardimi Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

e Personel bazinda icra, nafaka ve lojman kira kesintilerinin sisteme girilmesi

e Terfilerden kaynaklanan alacaklarin sisteme girilmesi

® Personel maas hesaplatma isleminin yapilmasi

¢ Personel bordro dékiimlerinin ve maas rapor ciktilarinin alinmasi

e Bordro ciktilarinin onaylanip SGDB tarafindan muhasebelestirilmesi

e (Odeme Emri ve eklerinin diizenlenmesi ve ciktilarinin alinmasi

e Daire Baskani onayi alinmasi

¢ imzalanan belgelerin birime gelmesi

e Belgelerin bir niishasinin Daire Baskanliginda muhafazasi, diger niishasinin SGDB'na
gonderilmek (izere dosya olarak diizenlenmesi

¢ Diizenlenen dosyanin SGDB’na teslim edilmesi
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PERFORMANS GOSTERGELERI
e Bordrolarin hatasiz ve uyumsuz olmasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
KBBD: Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlgi
KBS: Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

BKMYBS: Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
SGDB: Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Hatice YURTTAS Fatma UNLU ALTINER Sifa COLAKKADIOGLU
Bilgisayar isletmeni Sube Mudiirii Daire Baskan V.
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IS AKIS SEMASI

( is SURECI )

Ay icinde gelen mahkeme icra ilamlarina gore
ilgili personel bazinda icra kesintilerinin her ayin
1-8’i arasinda SGDB tarafindan Say2000i

sistemine girilmesi

Ay icinde gelen mahkeme nafaka ilamlarina
gore ilgili personel bazinda nafaka
kesintilerinin her ayin 1-8’i arasinda SGDB
tarafindan Say2000i sistemine girilmesi

e

Ay icinde gerceklesen lojman kira artislarinin

veya lojmana giren/cikan personelin lojman

kira kesintilerinin her ayin 1-8'i arasinda KBS
sistemine girilmesi

T

Ay icinde gerceklesen terfilerden kaynaklanan
alacaklara gore her ayin 1-8'i arasinda KBS
sistemine girilmesi

( SURE j (DOKU MANLAR)
|
1
1

Mahkeme icra
ilamlari

Mahkeme
Nafaka ilamlari

J

Lojman Tahsis
Bilgileri (idari
Mali isler Daire
Baskanlig)

—

Terfi Kararlari
(Personel
Daire
Baskanhgr)
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I ( DOKUMANLAR )

Her ayin 8-10'unda KBS sisteminde personel maas
hesaplatma isleminin yapilmasi

L

KBS sisteminden personel bordro dokiimlerinin
alinmasi

|

KBS’den maas raporlarinin ciktilarinin alinmasi

—

Bordro ciktilarinin karsilastirilmasi ve kontroli ile
KBS sisteminden onaylanip SGDB tarafindan
muhasebelestirilmesi

Bordrolarda hata
ve/veya uyumsuzluk
var mi?

Evet

A 4

Hatali bordrolardaki maas parametrelerinin tek
tek incelenmesi ve diizeltmelerinin yapilmasi

|

Maaslara iliskin 6deme emri ve eklerinin
diizenlenmesi ve (i¢ niisha ciktilarinin alinmasi

SURE

:

KBS Bordro
doktmleri

—

Maas raporlari
ciktilari

J

Maas Odeme Emri
ve Ekleri

J
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SURE

C i$ SURECI )

l 1 Gln

Daire Baskani Onayinin
alinmasi

Belgeler
hatasiz mi?

A 4

Dizeltilmesiicin
ilgili personele

gonderilmesi

Daire Baskani Onayinin alinmasi

. —

imzalanan belgelerin birime
gelmesi

R

Belgelerin bir niishasinin Daire
Baskanliginda muhafazasi, diger
niishasinin SGDB’na génderilmek
lizere dosya olarak diizenlenmesi

lizenlenen dosyanin SGDB’na teslim
edilmesi.

Q. f]

CDOKUMANLAR)

Teslim Tutanagi
(Personel Maaslari
Odeme Emri ve ekleri)

J
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